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Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor 18 Tahun 2019 tentang Pesantren

2. Peraturan Menteri Agama Nomor 30 Tahun 2020 tentang
Pendirian dan Penyelenggara Pesantren

3. Peraturan Presiden Nomor 83 Tahun 2015 tentang Kementerian
Agama

4. Peraturan Menteri Agama Nomor 42 Tahun 2016 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Agama

1. Memiliki kemampuan menganalisis

2. Mampu mengoperasikan perangkat komputer
3. Cakap dalam memahami Peraturan Perundang-Undangan
4. Pejabat Berwenang dalam hal pengesahan

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:

1. Juknis Pendaftaran Keberadaan Pesantren Meja, Kursi, Ruang Komputer, Lemari Arsip, Filling Kabinet, Telepon, buku/ Peraturan Perundang-
undangan dan ATK

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

1. Jika dalam penyusunan naskah akademik organisasi tidak
memiliki dasar dan analisis yang tepat, maka akan berdampak pada
desain organisasi yang kurang ideal

maka Biro Ortala tidak dapat melakukan pendataan organisasi
|instansi

2. Apabila tidak dilakukan penyusunan naskah akademik organisasi,

1. Setiap pelaksana yang ikut berperan dalam proses, diwajibkan untuk mencatat dan menndata apa
yang sudah dilakukannya, dan memberikan pengesahan bahwa langkah yang ditanganinya dapat

dilanjutkan pada langkah selanjutnya baik berupa catatan pribadi ataupun paraf.
2. Pejabat berwenang sebagai hasil akhir agar melakukan pengesahan dengan tanda tangan dan
dibubuhi stempel pada dokumen hasil akhir.
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